（Ａ４版縦置きの横書き）

第○○回理事会議事録　
○○協同（企業・商工・協業・商振）組合
１.招集年月日　　令和○○年○○月○○日（注１）
２.開催日時及び場所
　（１）開催日時　令和○○年○○月○○日　午前（後）　○○時○○分
　（２）開催場所　○○市○○町○○番地　　○○会館会議室
３.理事・監事の数及びその出席理事・監事の数（並びにその出席方法（注２））
  （１）理　事　数　　○人　　　監　事　数　　○人　　
  （２）出席理事数    ○人      出席監事数　　○人
４.出席理事の氏名
　 ○○○○、○○○○、○○○○、○○○○
５.出席監事の氏名（注３）
　 ○○○○
６.出席組合員の氏名又は名称（注４）
○○○○
７.議長の氏名
　 ○○○○
８.決議事項に特別の利害関係を有する理事の氏名（注５）
　 ○○○○
９.議事の経過の要領及びその結果（議案別の議決の結果、可決、否決の別及び賛否の議決権数並びに 賛成した理事の氏名及び反対した理事の氏名）
　　第１号議案　理事長、副理事長及び専務理事選任の件（注６）
　　　　議長は理事長、副理事長及び専務理事の選任を如何なる方法によって行うかを諮ったところ、全　　　員から次のとおり推薦があって決定した。それぞれの役職については全員就任を承諾した。
　　　　　理 事 長　　○○○○　　　○○市○○町○○番地（印鑑証明書の住所を記載（注７））
　　　　　副理事長　　○○○○　　　○○市○○町○○番地（印鑑証明書の住所を記載（注７））
　　　　　専務理事　　○○○○　　　○○市○○町○○番地（印鑑証明書の住所を記載（注７））
　　　　議長は以上で議案全部の審議を終了したので閉会する旨を述べた。
　　　　時に午前（後）○○時○○分であった。
　　　　上記の決議を明確にするため、この議事録を作成し、議長並びに出席した理事及び監事は下記　　　に記名押印する。
　
　　　　令和○○年○○月○○日
○○協同（企業・商工・協業・商振）組合理事会　
議長　理事　　　○○○○　　印（注８）
理事　　　○○○○　　印
理事　　　○○○○　　印
書面出席理事　　　○○○○　　印（注９）
監事      ○○○○　　印（注３）
（注１）理事全員の同意により、招集の手続きを経ることなく理事会を開催する場合は、以下のように記載し　　ます。
「定款第○条（理事会の招集手続）の規定により理事全員の同意を得て招集手続きを省略し行うものである」
（注２）理事会会場にいない理事又は監事が、インターネット、テレビ等により出席した場合には、その出席　　方法を記載します。
（注３）監事が業務監査で理事会に出席した場合又は会計監査ではあるが理事会に出席した場合
（注４）組合法第３６条の６により監査権限限定組合においては、理事が組合の目的の範囲外の行為その　　他法令若しくは定款に違反する行為をし、又はするおそれがあると認められるときには、組合員が理　　事会を招集することができるため、その場合は出席した組合員の氏名を記載します。
（注５）理事会において、議案に特別利害関係を有する理事がいる場合に記載します。
（注６）選挙による場合は次のとおり記載します。
 　　「議長は、選任方法を如何にすべきかを諮ったところ、理事○○○○より、選挙によって選任したい旨発言あり、議長これを議場に諮ったところ、全員が賛成したので、無記名投票の結果、次のとおり選任され、それぞれ就任を承諾した。」
（注７）印鑑証明書の住所を記載します。
（注８）各理事の印鑑の種類については、下記の表を参考にしてください。
	理事長の選任状況
	役職
	印鑑の種類
	備考

	旧理事長が退任し、
再度理事長に就任した場合
	理事長
	理事長印
	

	
	他の理事
	原則実印
	

	旧理事長が退任し、副理事長、
専務理事、理事等他の理事（以下、理事等）として残る場合

	新理事長
	個人の実印
	代表理事変更登記申請の際に、新理事長の印鑑証明書を添付した印鑑（改印）届書を提出

	
	旧理事長
（現理事）
	理事長印

	

	
	他の理事
	原則実印
	

	旧理事長が退任し、
理事等として残らない場合

	新理事長

	個人の実印

	代表理事変更登記の際、理事会議事録に押印した全ての理事の印鑑証明書を添付

	
	他の理事

	個人の実印

	


（注９）書面により議決に参加した場合も記名押印が義務付けられています。










